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SMERNICA

o pouZivani sluZobnych telefonov.
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Dra: 13.01.2014 riaditel’ skoly



Clanok 1.

Ucelom Smernice o pouzivani sluzobnych mobilnych telefonov Zakladnej $koly na Ulici
Pokrokovej 199 ( dalej len ,,Z8%) v Krasnohorskom Podhradi, je stanovit podmienky
pouzivania pevnej linky a mobilnych telefénov, kontrolu dodrziavania stanovenych
mesac¢nych programov a Cerpania nakladov na jednotlivé sluzobné¢ mobilné telefonny a
sucasne stanovuje systém ich pouzivania a evidovania.

Smernica je zavdzna pre zamestnancov Skoly, ktori vyuzivaji pevnu linku a
zamestnancov, ktorym boli poskytnuté mobilné telefony pre sluzobné ucely.

Clanok II.

Pevnu linku a sluZzobny mobilny telefon je mozné pouZzivat’ zasadne len na pracovné ucéely v ramci
stanovenych mesacnych programov za telefonne hovory. Vynimocne a v osobitne naliehavych
pripadoch je mozné pouzivat telefon aj na sukromné ucely, napr. pri nahlom ochoreni, vzniku
mimopracovného trazu, vzniku skody na vlastnom majetku a pod.

Mesacny limit pridelenych volnych minit pre zamestnancov za telefonne hovory na
pridelenom teleféone je stanoveny vyskou schvéileného mesaéného programu, resp.
stanovenou vySkou limitu v Eurach.

Pridelenie telefonu a vysku mesa¢ného programu pre zamestnancov, ktori v organizacnej
Struktare spadaji pod riaditela ZS stanovuje riaditel' ZS. Pridelenie telefonu a vysku
mesa¢ného programu za mobilné telefony pre zamestnancov ZS, ktori funkéne spadaju
V organizaénej §truktire pod riaditela ZS stanovuje riaditel ZS. Zmenu mesaéného
programu pre jednotlivych zamestnancov vykondva administrativne oddelenie po
pisomnom nariadeni riaditela ZS. Riaditel ZS moZe v opodstatnenych pripadoch
pisomne nariadit’ administrativnemu oddeleniu, aby sa niektorym zamestnancom
uhradzali aj roamingové hovory (volané a prijaté hovory v zahranici, v pripade sluZobne;j
cesty). V ojedinelych pripadoch riaditel ZS moze vydat pisomné nariadenie
administrativnemu oddeleniu na uhradenie celkovej sumy alebo urcitej ¢iastky zo sumy
za pretelefonované mintty nad ramec pridelenych volnych minit mesa¢ného programu a
to tym zamestnancom, ktori mesac¢ny limit vol'nych minat prekrocili z dovodu plnenia
neodkladnych pracovnych povinnosti.

4. Skutocné prevadzkové naklady na telefonoch T — com, a.s. a T - Mobile Slovakia, a.s.

uhradza ZS.

Clanok III.

1. Telefon sa spravidla pridel'uje na dobu neurciti alebo na dobu uréitd len zamestnancom,

ktorych zaradenie a charakter prace si trvalo vyZaduje operativne telefonické spojenie pocas
vykonavania pracovnej ¢innosti i mimo sidla pracoviska.

2. Pri telefonoch pridelenych riaditelovi ZS, zastupcom riaditela ZS sa naklady za

pretelefonované minuty a SMS hradia v plnom rozsahu.



3. Uzivacie pravo k telefonu je viazané na vykon konkrétnej funkcie, resp. druhu préce.
Zanika diiom ukonéenia vykonu funkcie a na nového zamestnanca prechadza diom jeho
ustanovenia do funkcie alebo do¢asného poverenia vykonom funkcie, resp. druhu prac.

4. Zamestnancovi sa prideli telefén na zaklade ,,Protokolu o prevzati a odovzdani sluzobného
mobilného telefonu* (priloha .1). V protokole st uvedené podmienky pouzivania telefonu,
jeho prislusenstvo (napr. SIM - karta s telefonnym ¢islom) a schvaleny uzivatel'sky
program.

5. Presuny telefonov medzi zamestnancami bez vedomia riaditel'a ZS nie st pripustné.

Clanok IV.

1. Zamestnanec, ktorému bol prideleny telefon je povinny obozndmi sa s navodom na jeho
obsluhu.

2. Zamestnanec je zodpovedny za efektivne a hospodarne vyuzivanie telefonu. V pripade
jeho straty, odcudzenia, poskodenia, poruchy a podobne je povinny nahlési tito skuto nos
ihned’ administrativnemu oddeleniu, ktoré nasledne vykona potrebné ukony vo vztahu k
spolo¢nosti. Zamestnanec zodpoveda za stratu telefonu a jeho prisluSenstva. Tejto
zodpovednosti sa zamestnanec zbavi, ak preukaze, ze strata vznikla uplne alebo casti bez
jeho zavinenia (relevantny doklad z policajného zboru o odcudzeni alebo poskodenti).

Té4to smernica nadobuda u¢innost’ diiom 1.1.2014

V Krh. Podhradi dna 13.01.2014 Mgr. Ladislav Mikula
riaditel’ Skoly



