Zakladna Skola, Pokrokova 199, 049 41 Krasnohorské Podhradie

SMERNICA O VEREJNOM OBSTARAVANI

pre postup zadavania zakaziek s predpokladanou hodnotou niz$ou ako
podlimitné zakazky.

Interny predpis

Schvalil: Peter Bollo, starosta obce



Smernica ¢. 1/2013

Verejné obstaravanie

V stvislosti s prijatim zakona &. 95/2013 Z. z., ktorym sa meni a dopliiia zikon ¢&. 25/2006 Z.
z. 0 verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich
predpisov (d’alej len ,,zdkon"), ktory je uc¢inny od 01. 07. 2013 vydavam tito Smernicu, ktorej
ucelom je zabezpecenie jednotného postupu verejného obstaravania pri zadavani zékaziek.

Clanok 1.
Vseobecné ustanovenia

Obec Cuéma je podla § 6 ods. 1 pism. b, zdkona NR SR & 25/2006 Z. z. 0 verejnom
Obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov verejnym
obstaravatelom, ktory je povinny pri zaddvani zakaziek postupovat podla prislusnych
ustanoveni citovaného zakona.

Verejné obstaravanie (d’alej len ,,VO*) predstavuje postupy, ktorymi sa zadavaji zakazky na
dodanie tovaru, zakazky na uskuto¢nenie stavebnych prac a zadkazky na poskytnutie sluzieb.

Zakladnymi principmi verejného obstaravania, ktoré verejny obstaravatel’ uplatiuje v kazdej
etape procesu VO su: transparentnost’, rovnaké zaobchédzanie a nediskrimindcia uchadzacov
alebo zaujemcov, hospodarska sutaz (konkurencia) pri dodrzZiavani zasad hospodarnosti a
efektivnosti pri vynakladani finanénych prostriedkov. (pricom sa odporuca vziat' do vivahy
najmd charakter, rozsah, hodnotu a dostupnost predmetu zdkazky vychadzajuc predovsetkym
z ekonomickych, prevadzkovych a kapacitnych moznosti verejného obstaravatela)

Clanok I1.

Definicia zakladnych pojmov a organizacia procesu VO

Zakazka vo verejnom obstardvani je zmluva s peflaznym plnenim uzavretd medzi jednym
alebo viacerymi verejnymi obstaravatelmi alebo obstaravatelmi na jednej strane a jednym
alebo viacerymi tspeSnymi uchadza¢mi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru,
uskutocnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

Zaujemca vo verejnom obstaravani je fyzicka osoba, pravnickd osoba alebo skupina takych
0so0b, ktora na trhu dodava tovar, uskuto¢iiuje stavebné prace, alebo poskytuje sluzbu a ma
zdujem o uUcCast’ vo verejnom obstaravani alebo si vo verejnej sutazi prevzala sutazné

podklady.

Uchadzac je fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina takych osdb, ktora na trhu dodéva
tovar, uskuto¢iiuje stavebné prace, alebo poskytuje sluzbu a predlozila ponuku.

Predpokladana hodnota zakazky vo verejnom obstaravani sa urcuje ako cena bez dane z
pridanej hodnoty a pravidla jej vypoctu urcuje § 5 zdkona o verejnom obstaravani.

Ramcova dohodaje pisomnd dohoda medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstaravateI'mi alebo jednym alebo viacerymi obstaravate'mi na jednej strane a jednym alebo
viacerymi uchddza¢mi na strane druhej. Rdmcova dohoda urcuje podmienky zaddvania
zakaziek pocas jej platnosti, najmé €o sa tyka ceny a predpokladaného mnoZstva predmetu
zékazky.



Povinnou nalezitostou rdmcovej dohody, ako aj zmluvy, ktora je vysledkom verejného
obstaravania a ktorej predmetom je zavdzok dodavatel'a na opakované plnenie spocivajuce v
dodani tovaru, je dojednanie zmluvnych stran vo vztahu k ur€eniu ceny tovaru pre kazdé
opakované plnenie, podl'a ktorého s zmluvné strany pocas trvania ramcovej dohody alebo
zmluvy povinné urovat cenu tovaru s ohl'adom na vyvoj cien porovnatenych tovarov na
relevantnom trhu, pri¢om ak sa ceny na trhu nizsie, nez cena urcena ramcovou dohodou alebo
zmluvou, alebo spdsobom podl'a ramcovej dohody alebo zmluvy, st povinné urcit cenu
hodnoty prvkov ponuk predkladaju v elektronickej aukeii, je povinnou nalezitostou rdmcovej
dohody alebo zmluvy podla prvej vety dojednanie zmluvnych stran, Ze vychodiskom
elektronickej aukcie je cena alebo hodnota prvkov, zistena sposobom podl'a prvej vety.

Sposob, akym zmluvné strany budi zistovat ceny na ucely zmeny cien je na dohode
zmluvnych stran, pricom na tcely porovnania cien :

a) je obdobim, za ktoré sa ceny porovnavaju, obdobie Siestich mesiacov bezprostredne
predchédzajicich urceniu ceny za opakované plnenie a

b) musia vziat' do tivahy aspon tri cenové ponuky na identické alebo zastupitel'né
tovary, ak v Case ich zistovania existuju.

Povinnou nalezitostou rdmcovej dohody, alebo zmluvy je aj dojednanie moznosti vypovede
pre verejného obstaravatela v urcenej lehote, ktora nesmie byt dlhSia, nez tri mesiace, ak
dodavatel’ nie je schopny dodat’ alebo nedod4d plnenie za cenu, ureni podla vysSie
uvedeného.

Elektronicka aukcia je opakujtci sa proces, ktory vyuziva elektronické zariadenia na
predkladanie:

a)novych cien upravenych smerom nadol,

b)novych cien upravenych smerom nadol a novych hodnét, ktoré sa tykaju urcitych
prvkov ponuk.

Koordinator verejného obstaravania podl'a tejto smernice je zamestnanec zodpovedny za
verejné obstaravanie, ktory koordinuje proces verejného obstaravania.

Odborny garant podl'a tejto smernice je uUtvar, ktory poZaduje obstaravanie konkrétnych
tovarov, sluzieb a stavebnych prac, ktoré patria do jeho poOsobnosti. Odborny
garant zodpoveda za Specifikaciu predmetu zakazky, ktora musi byt’ opisana jednoznacne,
uplne a nestranne (§ 34 zakona) a za stanovenie predpokladanej hodnoty predmetu zakazky
podla § 5 zakona.

Procesny garant podla tejto smernice je odborne skuseny pracovnik pre verejné
obstaravanie, ktory koordinuje proces verejného obstaravania.

Urc¢eny pracovnik:

ezabezpecuje vypracovanie sutaznych podkladov a oznamenia postupu vo verejnom
obstaravani,

epredkladd navrh na menovanie komisie na posudenie splnenia podmienok ucasti a
vyhodnotenie ponuk, ktoru zriad’uje a jej ¢lenov menuje primator mesta § 40 zakona o
VO,



ezodpovedd v plnom rozsahu za proces verejného obstardvania, ako aj za spisovua
dokumentéciu podla § 21 zakona a pri zadavani zakaziek zabezpeCi zverejnenie ich
oznameni aj v profile verejného obstaravatel’a a na webovom sidle UVO.

Pravny garant za zmluvné podmienky v procese verejného obstardvania u nadlimitnych a
podlimitnych zakaziek je odbor pravny.

Clanok I11.
Postupy verejného obstaravania a finan¢né limity

1.Postupy vo verejnom obstardvani su:
a)verejna sut'az
b)uzsia sut'az
c)rokovacie konania (rokovacie konanie so zverejnenim, priame rokovacie konanie)
d)sutazny dialog.
2.Finan¢né limity a postupy pri verejnom obstaravani upravuje zdkon o verejnom obstarévani.
V zavislosti od predpokladanej hodnoty zdkazky (finan¢ného limitu), je zakazka:

enadlimitna
epodlimitna

3.Zakazku nemozno rozdelit' ani zvolit’ spdsob urcenia jej predpokladanej hodnoty s cielom
vyhnut’ sa pouzitiu postupov zadavania zékazky podla zdkona.

4 Nadlimitnou zakazkou je zakazka zaddvand verejnym obstaravatelom, ktorej
predpokladana hodnota je rovnd alebo vySSia ako finanény limit, ustanoveny vSeobecne
zavdznym pravnym predpisom, ktory vydava Urad pre verejné obstaravanie.

5.Podlimitnou zakazkou je zdkazka zaddvand verejnym obstaravatelom, ktorej
predpokladana hodnota je v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa
zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok niZSia ako finanény limit podl'a
bodu 4 tohto ¢lanku a ide o zdkazku:

a)na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu s vynimkou potravin, uskuto¢nenie
stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu a jej
predpokladand hodnota je rovnaka alebo vyssia ako 1 000 Eur,

b)ktora nie je zadkazkou podla pismena a) a jej predpokladand hodnota je:

1.rovnaka alebo vysSia ako 20 000 Eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru, alebo o
zékazku na poskytnutie sluzby alebo

2.rovnaka alebo vyssia ako 30 000 Eur, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych
prac,

c)na dodanie potravin, ak predpokladana hodnota zdkazky je rovnaké alebo vyssia ako
40 000 Eur.



Clanok IV.
BeZna dostupnost’ na trhu

1. Bezne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu su pre ucely tejto smernice a
zékona o verejnom obstaravani, ktoré

enic su vyrabané, poskytované alebo uskutocnované na zaklade Specifickych a pre
dany pripad jedine¢nych poziadaviek,

est pontkané v podobe, v ktorej st bez vacsich tGprav ich vlastnosti alebo prvkov aj
dodané, poskytnuté alebo uskuto¢nené a zaroven

esu spravidla v podobe, v akej su dodavané, poskytované alebo uskutocniované pre
verejného obstaravatel'a, doddvané, poskytované alebo wuskutocnované aj pre
spotrebitel'ov a iné osoby na trhu.

2. Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami podl'a odseku 1 tohto €l. st
najmé tovary, stavebné prace alebo sluzby, urcené na uspokojenie beznych prevadzkovych
potrieb verejného obstaravatela.

3. Bezne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami podl'a odseku 1 tohto ¢l. st najma tovary a sluzby
spotrebného charakteru.

4. Bezne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktorych predpokladana hodnota zakazky
je vyssia ako 1 000 Eur, sa budt zabezpecovat’ prostrednictvom elektronického trhoviska po
jeho zriadeni.

5. V Plane verejného obstaravania na prislusny rok je potrebné u tovarov aj v prechodnom
obdobi stanovit’ bezni dostupnost’, pretoze bezne dostupné tovary je potrebné obstaravat’
prostrednictvom elektronickej aukcie. Verejny obstaravatel’ je podla § 100 ods. 3 zadkona
povinny pri zaddvani podlimitnej zdkazky pouzit’ elektronickt aukciu, ak ide o zdkazku na
dodanie tovaru bezne dostupného na trhu; ak ide o int zdkazku, moze pouzit’ elektronickl
aukciu.

CLV.
Postup pri podlimitnych zakazkach
Pri podlimitnych zakazkach verejny obstaravatel

a)postupuje podla § 92 az 99 zdkona o VO, (t. j. obstardvanim prostrednictvom
elektronického trhoviska), ak ide o dodanie tovaru, uskutoCnenie stavebnych prac
alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu,

b)postupuje podl'a § 100 az 102, ak ide o iné tovary, stavebné prace alebo sluzby, nez
podl'a pism. a), a do zriadenia elektronického trhoviska (resp. zdkazky zadané mesiac
pred zriadenim elektronického trhoviska) sa aj bezne dostupné zakazky budu
obstaravat’ postupom podl'a § 100 az 102 zdkona.

1.Podlimitné zakazky s vyuzitim elektronického trhoviska

Elektronické trhovisko je informacny systém verejnej spravy, ktory slizi na zabezpecenie
ponuky a ndkupu tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb, bezne dostupnych na trhu, ako aj na
zabezpecenie s tym stvisiacich ¢innosti. Rozsah sluzieb poskytovanych tymto elektronickym
kontraktaénym systémom je popisany v §§ 92 az 97.



Postup pri obstardvani bezne dostupnych tovarov, stavebnych prac a sluzieb bude podrobne
opisany po zriadeni elektronického trhoviska.

2.Podlimitné zakazky bez vyuzitia elektronického trhoviska v prechodnom obdobi (do
zriadenia elektronického trhoviska)

Podla §§ 100 - 102 zdkona, t.j. od 01.07.2013 do zriadenia elektronického trhoviska, sa bude
postupovat’ pri vSetkych zadkazkach bez ohl'adu na ich beznu dostupnost’.

Postup zadavania podlimitnych zdkaziek podl'a § 100 je nasledovny: Verejny obstaravatel:

a)ur¢i predpokladani hodnotu zakazky podla podmienok platnych v case
odoslania vyzvy na predkladanie ponik,

b)spracuje navrh vyzvy na predkladanie ponuk, v ktorej vyzaduje na preukazanie
splnenia podmienok ucasti tykajicich sa osobného postavenia vsetky doklady podl’a §
26 ods. 2,pripadne d’alsie doklady, ktorymi sa preukazuje financné a ekonomické
postavenie a technicka alebo odborna spdsobilost’ podla § 27 az 30, a urci ich v stilade
s § 32 ods. 6; § 32 ods. 10 a 11 sa pouziji primerane,

c)spracuje harmonogram priebehu VO tak, aby lehota na predkladanie ponuk bola
minimalne 20 dni odo dna odoslania vyzvy na zverejnenie, pricom ur¢i lehotu na
predkladanie pontk tak, aby zahfhala Cas potrebny na vypracovanie ponik a
vysvetlovanie sutaznych podkladov, a ur¢i lehotu viazanosti ponuk tak, Ze zohl'adni
¢as potrebny na vyhodnotenie ponuk a uzavretie zmluvy s tspesnym uchadzacom,
d)spracuje sut’azné podklady, ktorych sucast'ou su obchodné podmienky a podrobny
opis predmetu zdkazky podl'a § 34,

e)odosle vyzvu na predkladanie pontk na zverejnenie vo vestniku VO. Vyzvu na
predkladanie pontik verejny obstaravatel’ posle UVO sposobom podl'a § 23. Vyzva na
predkladanie ponik sa po takom uverejneni a posiela sa najmenej trom
vybranym zaujemcom,

f)poskytne vysvetlenie tdajov uvedenych vo vyzve na predkladanie pontk alebo v
sutaznych podkladoch bezodkladne, najneskdr vSak Sest’ dni pred uplynutim lehoty
od dorucenia ziadosti o vysvetlenie, vietkym zainteresovanym zaujemcom; zaujemca
moZe poZiadat’ o vysvetlenie dostatone vopred,

g)posudzuje splnenie podmienok ucéasti podla § 33 a v sulade s vyzvou na
predkladanie ponuk,

h)ak je predpokladana hodnota zakazky rovna alebo vyssia, nez 40 000 Eur, ak ide o
dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzieb, a 200 000 Eur ak ide o uskuto¢nenie
stavebnych prac, pouZije ustanovenie § 39, t. j. rozdelenie ponuky na
Cast’,, Ostatné* a Cast’ ,,Kritéria“, a na otvaranie ponuk pouZije ustanovenia § 41,

i)ak je predpokladana hodnota zakazky rovnaka alebo vyssia ako 20 000 Eur a nizSia
nez 40 000 Eur, ak ide o dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzieb, a rovnaka alebo
vys$sia ako 30 000 Eur a nizsia nez 200 000 Eur ak ide o uskuto¢nenie stavebnych
prac, otvara ponuky na mieste a v ¢ase uvedenom vo vyzve na predkladanie
ponuk a spésobom uvedenym v § 100 ods. 6 zakona (t.j. rovnako ako doterajsi postup
otvarania ponuk a ich hodnotenia),

))je povinny na vyhodnotenie ponuk zriadit’ komisiu, ak je predpokladand hodnota
zakazky rovna alebo vyssia, nez 40 000 Eur, ak ide o dodanie tovaru alebo poskytnutie
sluzieb, a 200 000 Eur ak ide o uskutocnenie stavebnych prdc,



K)postupuje pri vyhodnocovani pontik podla § 42 zakona o VO a podl'a kritérii
uvedenych vo vyzve na predkladanie ponuk podla § 35,

I)po vyhodnoteni ponuk postupuje podla § 44 primerane (v zavislosti na vyske
predpokladanej hodnoty zédkazky a postupu stanoveného vo vyzve), a pri uzavreti
zmluvy postupuje podla § 45 primerane (v zavislosti od vysky predpokladanej
hodnoty zékazky a moznosti uplatnenia reviznych postupov); ak zrusi pouzity
postup zadavania zdkazky, upovedomi o tom vsetkych uchadzacov s uvedenim
dévodu a oznami postup, ktory pouzije pri zadavani zékazky na povodny predmet
zakazky,

mM)mdze vytvorit a viest’ kvalifikacny systém dodavatel'ov podl'a § 80.

3.Zakazky do financného limitu 20 000 Eur pri tovaroch a sluibach; 30 000 Eur pri
stavebnych pracach a 40 000 Eur pri potravindach

V_prechodnom obdobi sa na vSetky zdkazky (tovary, stavebné prace alebo sluzba) bezne
dostupné na trhu aj nie bezne dostupné na trhu, ktorych predpokladand hodnota je v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako
jeden kalendarny rok niZsia ako

-20 000 Eur pri tovare (okrem potravin) a sluzbe,
-30 000 Eur pri stavebnych prdcach a

-40 000 Eur, ak ide o tovar, ktorym su potraviny sa pouZije ustanovenie § 9 ods. 9 zdkona.

Uvedené znamend, Ze verejnému obstaravatelovi sa uklada pri zadavani tychto zakaziek
dodrzat’ povinnosti podla § 9 ods. 3 az 5 zdkona (ide najmd o uplatnenie zdakladnych
principov verejného obstaravania, ktorymi su rovnaké zaobchadzanie, nediskrimindacia
uchadzacov alebo zdaujemcov, transparentnost, hospodarnost a efektivnost) a zabezpecit, aby
vynaloZené naklady na obstaranie predmetu zdakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

Pri zakazke, ktorej predpokladand hodnota je rovnakd alebo vySSia ako 1 000 Eur, sa
verejnému obstaravatelovi uklada zverejnit’ v profile (resp. do dna nasledujiceho po dni
zriadenia elektronického tUloziska zverejnit’ na svojom webovom sidle) zadavanie takej
zakazky najmenej tri pracovné dni pred jej zadanim. Ak pdjde o Casovu tiesennt z dovodu
mimoriadnej udalosti, ktori verejny obstaravatel' nespdsobil a ktora nemohol predvidat’,
zverejni zadanie takej zakazky najneskor v den jej zadania.

Pod zadanim zakazky sa rozumie informécia o predmete zdkazky a termine uzatvorenia
zmluvy, vystavenia objednavky alebo nakupu v hotovosti.

Pre zabezpelenie principov verejného obstaravania tvkajucich sa hospodarnosti a
efektivnosti vvynaloZenvch finanénvch prostriedkov sa verejny obstardvatel’ rozhodol v
prechodnom obdobi obstardvat’:

eTovary a sluzby v hodnote rovnej alebo nizsSej ako 3 000 Eur jednotlivi zodpovedni pracovnici
obstaravaju v sulade so zasadami maximalnej hospoddrnosti. Komunikacia medzi zaujemcom
/ uchadzacom bude prebiehat elektronicky t.J. cez e- mailovu adresu zaujemcu / uchddzaca a
verejného obstardvatela.

eTovary a sluiby v_hodnote od 3 000 Eur - do 20 000 Eur jednotlivi zodpovedni pracovnici
obstaravaju na zaklade prieskumu trhu a na jeho zaklade vyberom najvhodnejsieho
dodavatela t. j. pisomnym oslovenim minimalne 3 zdaujemcov / uchddzacov na predloZenie

ponuky.




e Stavebné prdce v hodnote rovnej alebo niiSej ako 5 000 Eur jednotlivi zodpovedni pracovnici
obstaravaju v sulade so zasadami maximalnej hospodarnosti a doslednym vyberom
dodavatela na zaklade referencii, ponuknutej ceny, technickej pripravenosti, pripadne inych
kritérii. Komunikdacia medzi zaujemcom / uchadzacom bude prebiehat elektronicky t. j. cez e-
mailovu adresu zaujemcu / uchddzaca a verejného obstaravatela.

eStavebné prdce od 5 000 Eur - do 30 000 Eur jednotlivi zodpovedni pracovnici obstardvaju na
zdaklade minimdlne troch poniik, obsahujicich ponukovii cenu. PoZiadavkou na obsah ponuky
na realizaciu prac mozu byt'i referencie, technické specifikdcie, vybavenie, osobné skusenosti
s dodavatelom a pod.

Vyzva na predloZenie cenovej ponuky sa zasle minimalne trom potencialnym uchadzacom.

ePotraviny v_hodnote rovnej alebo niffej ako 5 000 Eur jednotlivi zodpovedni pracovnici
obstaravaju v sulade so zdsadami maximdlnej hospodarnosti pri zabezpeceni kvality a
nezavadnosti nakupovanych potravin. Komunikdcia medzi zdujemcom / uchddzacom bude
prebiehat’ _elektronicky t. j. cez e-Mailovu adresu zdujemcu / uchddzaca a verejného

obstaravatela.
ePotraviny v hodnote od 5 000 Eur do 40 000 Eur jednotlivi zodpovedni
zaklade prieskumu trhu
pracovnici obstardvaji na a na jeho zaklade vyberom

najvhodnejsieho dodavatela pri zabezpeceni kvality a nezavadnosti nakupovanych potravin.
Vyzva na predlozenie cenovej ponuky sa zasle minimalne trom potencialnym uchdadzacom.

4 . Zadavanie zakaziek s predpokladanou hodnotou niZSou ako podlimitné zakazky, pri ktorych
nie je potrebné vykonavat’ vyber doddavatel’a prieskumom trhu.

Verejny obstaravatel vymedzuje vecny okruh obstardvani pri zadavani zakaziek s
predpokladanou hodnotou nizSou ako podlimitné zakazky, pri ktorych nie je potrebné vyberat
dodavatel’a prostrednictvom prieskumu trhu:

a./ sluzby

esluzobné cesty zamestnancov (ubytovanie, parkovanie, taxi sluzba a iné),
eprendjom priestorov a ubytovanie ucastnikov podujati,

epravne, poradenské,

eprepravné, Speditérske a kuriérske sluzby,

eprekladatel’'ské sluzby,

evydavky na reprezentacné ucely,

eSkolenia, kurzy, seminare,

esluzby stdnych znalcov,

emontaz a demontédz vianocnej vyzdoby,

eladenie a oprava hudobnych nastrojov,

esluzby spojené s poziarnou ochranou,

esluzby suvisiace so zabezpecenim a prevadzkou elektronického aukéného systému,

esluzby suvisiace s vypracovanim a predkladanim Ziadosti o poskytnutie nenavratnych
finan¢nych prostriedkov.

b./ tovary
epohonné hmoty, maziva, oleje a Specialne kvapaliny do dopravnych prostriedkov,



evecné a kvetinové dary pri uvitani do Zivota a Zivotnych jubileédch,

ehracky,

edidaktické pomocky,

eucebné pomocky (okrem IKT),

eskolské potreby,

e$pecificky nabytok pre MS,

c./ prace

eudrzba verejného osvetlenia,

edopliiujuce stavebné prace alebo sluzby nezahrnuté do poévodnej zmluvy, ktorych potreba
vyplynula dodato¢ne z nepredvidatenych okolnosti, a zakazka sa zadava povodnému
dodavatel'ovi, ktory povodnu zmluvu realizuje a celkova hodnota stavebnych prac alebo
sluzieb nepresiahne 20 % hodnoty povodnej zmluvy, ak dopliujice stavebné prace alebo
sluzby su nevyhnutné na plnenie poévodnej zmluvy a

nie su technicky alebo ekonomicky oddelitel'né od povodného plnenia zmluvy bez toho, aby
to verejnému obstaravatelovi nespdsobilo neprimerané t'azkosti alebo su technicky alebo
ekonomicky oddelitelné od pdvodného plnenia zmluvy, ale si nevyhnutné na splnenie
povodnej zmluvy,

etovar, sluzby, stavebné prace, ktoré z technickych dévodov, umeleckych dévodov alebo z
dovodov vyplyvajucich z vyhradnych prav moze poskytnat’ len urcity dodavatel’.

d./ havéria

ev pripade zabezpeCovania odstranenia havarii, ktoré maji za nésledok Skody na majetku
obce Cuéma, je potrebné zabezpetit' tovary, sluzby alebo stavebné prace u ¢asovo najblizsie
dostupného dodéavatel'a k miestu potreby, pricom zodpovedny zamestnanec vyhotovi kratky
zéapis. Pisomné zdovodnenie priameho zadania, podpisané primatorom mesta je sucastou
dokumentécie zo zaddvania zdkazky s nizkou hodnotou.

CL VL.
Uzatvaranie dodatkov

1.Podl'a § 10 a zdkona o verejnom obstaravani je zakazané uzatvorit’ dodatok k zmluve, ktora je
vysledkom postupu verejného obstaravania,

e ak by sa jeho obsahom zmenil podstatnym spésobom pévodny predmet zakazky,

o dopliali alebo menili podstatnym sposobom podmienky, ktoré by v pdvodnom
postupe zadavania zakazky umoznili ucast’ inych zdujemcov alebo uchadzacov, alebo
ktoré by umoznili prijat’ inu ponuku ako pdvodne prijati ponuku, alebo

e zvySovala cena plnenia alebo jeho Casti alebo menila ekonomicka rovnovéha zmluvy
v prospech uspesného uchadzaca, ak tento zdkon neustanovuje inak.

2.Dodatok k zmluve, ktora je vysledkom postupu verejného obstardvania, ktory by zvySoval
cenu plnenia alebo jeho Casti je mozné uzatvorit’ len za podmienky podl'a odseku 4 tohto
¢lanku.

3.Zmluvna strana zmluvy, ktord je vysledkom postupu verejného obstaravania, je opravnena
podat’ navrh Rade (ktord je podla § 111a vymenovanad Uradom pre verejné obstaravanie) a
domahat’ sa ur¢enia, ze k zmene okolnosti podl'a odseku 4 doslo.



4. Ak Rada ur¢i, Ze po uzatvoreni zmluvy nastala takd zmena okolnosti, ktora mé vplyv na cenu
alebo podmienky plnenia, ktora nebolo mozné pri vynaloZeni odbornej starostlivosti
predpokladat’ pri uzatvarani zmluvy a po tejto zmene okolnosti nie je mozné spravodlivo
pozadovat’ plnenie v pdvodnej cene alebo za pévodnych podmienok, je verejny obstaravatel
opravneny uzatvorit' dodatok k zmluve, ktora je vysledkom postupu verejného obstaravania,
ktory by zvySoval cenu plnenia, a to najskor ku ditu pravoplatnosti rozhodnutia Rady.

5. Rada rozhodne 0 0 navrhu podl'a odseku 3 do 90 dni odo dia dorucenia uplného navrhu Rade.
Rozhodnutie rady je preskimate'né sidom; zaloba musi byt podana do 30 dni odo dna
pravoplatnosti rozhodnutia Rady.

CL. VIIL.
Komisia
1.Verejny obstardvatel’ nie je  povinnyna vyhodnotenie  ponuk prizaddvani zakaziek

s predpokladanouhodnotou nizsou ako podlimitné zakazky v sulades ust. § 40 zdkona o
verejnom obstaravani zriadit vvhodnocovaciu komisiu.

2.. Verejny obstaravatel’ zriad’uje komisiu V pripade, ak predpokladana hodnota zakazky je
vy§§ia  ako 5000 Eur pri tovare (okrem potravin) a sluzbe, 10 000 Eur pri stavebnych
prdcach a 5 000 Eur, ak ide o tovar, ktorym su potraviny.

3.Verejny obstaravatel’ je s vynimkou pripadov vysSie uvedenych v sulade s § 40 zdkona o
verejnom obstaravani povinny na vyhodnotenie ponuk zriadit’ najmenej trojclennu komisiu, a
ak ide o nadlimitnu zdkazku, ktorej hodnota je najmenej 10 milionov Eur najmenej pat¢clennu
komisiu.

4.Clenovia komisie musia mat’ odborné vzdelanie alebo odbornu prax zodpovedajucu
Predmetu zikazky. Komisia je spdsobild vyhodnocovat’ predloZzené ponuky, ak je sucasne
pritomna vicsina jej Clenov, najmenej vSak traja.

5.Verejny obstaravatel moze na zabezpecenie transparentnosti vymenovat do komisie aj dalsich

¢lenov bez prdava vyhodnocovat ponuky.

6.Clenom komisie nesmie byt osoba, ktord je alebo v ¢ase jedného roka pred vymenovanim za
¢lena komisie bola

a. uchadzacom, ktorym je fyzicka osoba,

b. Statutarnym organom, ¢lenom Statutarneho organu, ¢lenom dozorného organu alebo
iného orgdnu uchadzaca, ktorym je pravnicka osoba,

c. spolo¢nikom alebo ¢lenom pravnickej osoby, ktord je uchadzacom alebo tichym
spolo¢nikom uchadzaca,

d. zamestnancom uchadzafa, zamestnancom zaujmového zdruZzenia podnikatel'ov,
ktorého je uchadzac ¢lenom,

7. Clenom komisie nesmie byt ani osoba, u ktorej mozno mat’ pochybnost’ o jej nezaujatosti
vo vztahu k uchadzacovi alebo zdujemcovi, najméd ak ide o osobu, ktord sa podielala na
priprave dokumentov v danom verejnom obstaravani na strane zdujemcu alebo uchédzaca,
alebo ktorej moze vzniknat’ vyhoda alebo ujma v stvislosti s vysledkom vyhodnotenia ponuk.



8. Clen komisie po obozndmeni sa so zoznamom uchadzacov potvrdi Cestnym vyhlasenim, zZe
nenastali skutoCnosti podl'a tejto smernice, pre ktoré nemdze byt ¢lenom komisie, alebo
oznami, ze nastali skutocnosti, pre ktoré nemoze byt ¢lenom komisie.

Clanok VIIL
Elektronicka aukcia

Ak verejny obstaravatel’ pouzije elektronickll aukciu, uvedie tito skuto¢nost’ v oznameni o
vyhléaseni verejného obstaravania alebo v ozndmeni pouzitom ako vyzva na sutaz. Pri tomto
procese postupuje v zmysle § 43 zakona o verejnom obstaravani v zneni neskor$ich zmien a
predpisov.

Clanok IX.
Finanéna kontrola

. Predbeznu finan¢nu kontrolu podla zékona ¢. 502/2001 Z.z. o finan¢nej kontrole vykonava
odbor finan¢ny

W

. Priebeznou finan¢nou kontrolou podla zdkona ¢. 502/2001 Z.z. sa overuju len vybrané
finan¢né operacie a nasledne finan¢nu kontrolu urc¢i na zaklade pisomného poverenia odbor
finan¢ny.

. Platba za tovar, sluzbu, resp. stavebni pracu suvisiace s verejnym obstaravanim nebude
uhradena, pokial’ nebude uskutocnena predbezna kontrola podl'a bodu 1. tohto ¢l. a schvalena
opravnenej osoby.

. Vsetky doklady a dokumenty z pouzitého postupu verejného obstaravania sa uchovavaju v
lehote ulozenia podla zdkona o verejnom obstaravani.

. Zékazky, ktorych zadanie bolo odoslané na zverejnenie alebo preukéizatelne zaaté do
30.06.2012, sa dokoncia podl'a platnych predpisov pred 01.07.2013.

CLANOK X.

Zodpovednost’ v suvislosti so Smernicou

1. Za dodrziavanie ustanoveni tejto Smernice pri verejnom obstaravani su zodpovedni:

estarosta, obec,



Priloha ¢.1

Vyzva na predkladanie ponuk

Vv sulade so zékonom ¢. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorsich predpisov podla §9 ods. 9 na dodanie tovaru

1.

ok~ own

Identifikacia verejného obstaravatel’a:

Nazov: Zakladna Skola
Sidlo: Pokrokova 199, 049 41 Krasnohorské Podhradie
ICO: 35543710

Telefon: 058/788 43 50
Kontaktna osoba: Mgr. Ladislav Mikula
e-mail: zskraspod@gmail.com

Typ zmluvy: Kupna zmluva podl'a Obchodného zékonnika

Miesto dodania predmetu zakazky: Zakladna Skola Krasnohorské Podhradie
Podrobny opis predmetu zakazky a jeho rozsah: podl'a prilozenej prilohy
Dodavka vybavenia podrla prilozeného zoznamu
(priloha €.1) Slovnik spolo¢ného obstaravania:

MoZnost’ rozdelenia cenovej ponuky:

Nie. Uchéadzac predlozi cenova ponuku na cely predmet zdkazky.
Variantné rieSenie:

Nepriptsta sa.

Podmienky ucasti uchadzacov:

8.1 Osobné postavenie:

Informéacie a formalne naleZitosti nevyhnutné na vyhodnotenie splnenia podmienok
ucasti:

a) Uchadza¢ predlozi doklad o opravneni poskytovat’ sluzbu, podla opisu predmetu
zékazky — vypis z obchodného registra, resp. vypisu zo Zivnostenského registra.
Tento doklad méze uchadzad nahradit’ potvrdenim Uradu pre verejné obstaravanie
vydaného podla ust. §133 zak. NR SR ¢. 25/2006 Z.z. (potvrdenie o zapisani do
zoznamu podnikatel'ov — fotokdpie).

b) Uchadza¢ predlozi Cestné vyhlasenie, Ze naitho nebol vyhlaseny konkurz, nie je
v likvidacii, ani nebolo proti nemu zastavené konkurzné konanie pre nedostatok
majetku alebo zruseny konkurz pre nedostatok majetku.



9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Obsah cenovej ponuky:

Identifikacné udaje uchadzaca kontakt na zodpovedného zastupcu: meno, Ccislo,
telefonu, ¢islo faxu

Navrh na plnenie kritéria bod €. 15 (priloha ¢.3,4)

Doklady a dokumenty podl'a bodu ¢.7

Splnenie podmienok ucasti:
Splnenie podmienok ucasti bude posudzované na zaklade predlozenia pozadovanych
dokumentov a dokladov v sulade so zdkonom a S touto vyzvou.

Miesto a lehota na dodanie alebo dokoncenie predmetu zakazky:
Miesto alebo miesta dodania predmetu zakazky : Zakladna Skola Krasnohorské
Podhradie, Pokrokova 199, 049 41 Krasnohorské Podhradie.

Uhrada za siitaZné podklady. NevyZaduje sa

Uplynutie lehoty na predkladanie ponuk:

a) Dna

b) Dorucenie postou na adrese uvedenej v bode 1. Tejto vyzvy, v pripade osobného
doruenia uchadzadi odovzdajii ponuku na sekretariste ZS Krh. Podhradie,
Pokrokova 199. V pripade, Ze uchadza¢ predlozi ponuku prostrednictvom postove;j
zasielky, rozhodujtci je termin dorucenia ponuky verejnému obstaravatel'ovi.

c) Uchadzac vlozi ponuku do samostatného obalu, obal musi byt’ uzatvoreny,
d) Obal ponuky musi obsahovat’ nasledovné udaje:
Adresu verejného obstaravatel'a uvedent v bode 1,
Adresu uchadzaca a oznacenie — verejna sut'az — neotvarat’ | oznacenie — heslo
sutaze
Jazyk ponuky: Ponuky sa predkladaju v slovenskom jazyku.
Mena ponuky: Ponuky sa predkladaji v mene euro.

Poskytovanie podkladov k verejnému obstaravaniu:
V tejto vyzve st uvedené vietky podklady na predloZenie cenovej ponuky. Dalsie
sutazné podklady sa preto neposkytuju.

Podmienky financovania:

Verejny obstaravatel neposkytne ziaden preddavok. Predmet =zdkazky bude
financovany formou bezhotovostného platobného styku v lehote splatnosti faktur, 30
kalendarnych dni odo dna jej dorucenia verejnému obstaravatel'ovi. Faktary budia
vystavené osobitne pre jednotlivé miesta dodania. Stucast'ou faktary bude dodaci list
S potvrdenim o dodani a prevzati tovaru.

Kritérium na hodnotenie ponuk:

v

- NajnizSia cena vratane DPH.



17. DalSie podmienky:
Verejny obstardvatel” si vyhradzuje pravo neprijat’ ani jednu z predlozenych ponuk, ak
cenova ponuka nebude vyhovovat finanénym moznostiam verejného obstardvatel’a,
alebo ak budd neregularne alebo inak neprijatelné. Ak uspesny uchadzac
z akéhokol'vek dovodu odstipi od podpisu zmluvy, verejny obstaravatel’ moze vyzvat
na uzavretie zmluvy d’alSicho uchédzaca v poradi.

V Krasnohorskom Podhradi dna :



Priloha ¢. 2

Opis predmetu obstaravania — konkretizacia

Predmetom obstaravania je dodanie tovaru - pre ZS Krasnohorské Podhradie,
v zriad’ovatel'skej posobnosti obci Krasnohorské Podhradie.

1. Minimalne poziadavky pri dodani predmetu zakazky:
- Prepravu a dovoz tovaru — musi zabezpecit’ predavajtci
- Lehota splatnosti faktir je 30 dni od dorudenia faktary na ZS Krh.
Podhradie, Pokrokova 199, 049 41 Krasnohorské Podhradie.




Priloha ¢. 3

Miesto dodania — adresa a kontakt na ZS Krasnohorské Podhradie

Nazov zariadenia Riaditel’ ZS Tel. ¢islo E-mail
Zakladna skola
Krasnohorské Mgr. Ladislav Mikula 058/788 43 50 zskraspod@gmail.com
Podhradie




Cenova ponuka:

Druh tovaru, celkové mnoZstvo predmetu obstaravania - ocenenie

Priloha ¢. 4

Nazov obstaravacej
komodity

M.j.

Predpo
kladan
é
mnozst
VO

Cena
v EUR
za ks
bez DPH

Cena
v EUR
za ks
s DPH

Cena za
poZ.
mnozstvo
bez DPH

Cena za
poZ.
mnozstvo
s DPH

Cena celkom musi byt’ spocitand, inak bude ponuka zo sitaze vylucena.

Zavazujeme sa garantovat’ uvedené ceny pocas trvania zmluvy




Cenova ponuka

Nazov zakazky:

Priloha ¢. 5

Nazov predmetu Cena bez DPH Cenas DPH | Platca DHP
zakazky v EUR DPHVEUR | ™ EUR ano/nie
Obchodné meno uchadzaca: ..........cccevvveiiiiiiniie e,
Sidlo alebo miesto podnikania: ..........cccceveeeeiiieniienienieeienne
Tel. Cislo: cviiiiieieeieeeie,
e-mail: oo
Osoba opravnena konat’ v mene Uchadzaca : .........c.cceeoveeeviieiiiieeiiieeieceeeee

Datum: ..oooveeeiieeee

meno, priezvisko




Priloha ¢. 6

ZAKLADNA SKOLA, POKROKOVA 199, KRASNOHORSKE PODHRADIE

ICO: 35543710, DIC: 2021644306, tel. &. 058/7884350-52, www.zskraspod.sk,

email: zskraspod@gmail.com

Zaznam z vyhodnotenia prieskumu trhu
I. Predmet zakazky:
I1. Pouzity postup VO:

Zéakazka s nizkou hodnotou. Vyzva na predloZenie ponuky (Dalej ,,Vyzva®) bola zverejnena na
webovej stranke Skoly (www.zskraspod.edupage.sk ) v Casti
http://zskraspod.edupage.sk/text/?text=text/text12&subpage=4& , na ktort mohli uchadzaci reagovat’.
Termin vykonania prieskumu trhu: od do

II1. Zoznam uchadzacov a ich navrh na hodnotu kritéria cena:

Navrhovana hodnota kritéria
Por. C. Uchéadzac cena v EUR vratane DPH
uvedena v ponuke uchadzaca

1. €

2. €

3 €
Pritomni:

Magr. Ladislav Mikula — riaditel’ skoly
RNDr. Jarmila Gaalova — zastupkyna Skoly
IV. Vyhodnotenia uchadzacov podl’a najnizsej ceny

UspesSny uchadzac:

Uchadzac ¢.

NeuspesSni uchadzadi:

Uchadzac ¢.

Uchadzac ¢.


mailto:zskraspod@gmail.com

Odoévodnenie vyberu:

Uchadzag ¢. — predlozil cenova ponuku s celkovou cenou spolu € s DPH za predmet
zakazky, ¢o bola najnizSia z ponuknutych cien. Verejny obstaravatel' preto v stlade s vyzvou na
predlozenie ponuky vyhodnotil uchadzaca ¢. __ ako uspe$ného v tomto verejnom obstaravani a bude
S nim uzatvorena zmluva.

Uchadzaé &. — predlozil celkovi ponuku s celkovou cenou spolu € s DPH za predmet zakazky,
¢o bola vysSia cena, ako predlozil uspeSny uchadzac. Verejny obstaravatel’ preto v stlade s vyzvou na
predlozenie ponuky vyhodnotil uchadzaca ¢. __ ako netspesného v tomto verejnom obstaravani.

Uchadzag ¢. — predlozil celkovi ponuku s celkovou cenou spolu € s DPH za predmet zakazky,
¢o bola vyssia cena, ako predlozil uspesny uchadza¢. Verejny obstaravatel’ preto v stlade s vyzvou na
predlozenie ponuky vyhodnotil uchadzaca ¢. __ ako neuspesného v tomto verejnom obstaravani.

V Krasnohorskom Podhradi dna

Vyhodnotil:

Mgr. Ladislav Mikula

riaditel’ Skoly



